AC UNG XU
CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG CAC CO QUAN
THUOC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 522/ - UBND ngay 25/01/2017 cia UBND Thanh phé Ha Ni)

Pitu 1. Muc dich

1. Xay dung nén hanh chinh chuyén nghiép; xay dung déi ngii cin
b6, céng chirc, vién chitc, ngudi lao dong Thu dé (sau diy goi
chung 1 can bd) “KY CUONG - TRACH NHIEM - TAN TINH -
THAN THIEN".

2. Pinh hudng cho cin bd cic chudn muc trong gidi quyét cong
viéc véi th chire va cong dén, trong gia dinh va xa hdi.

3. Gop phan gitt gin va phat trién truyén thong vin hoa tot dep cua
Thit d8 va dét nude, xay dung nguéi Ha Noi thanh lich, vin minh.

Piu 2. Pham vi va dbi twyng diéu chinh

1. Pham vi 4p dung Quy tic bao gbém: Céc co quan Dang, nha nudc,
t& chitc chinh trj - x& héi, lwe lugng vii trang va cdc don vi su nghiép
céng lap (sau diy goi chung 13 co quan) thude thinh phé Ha Noi.

2. Déi tuong ap dung Quy thc 14 tit ca can b dang lam viéc trong
céc co quan thude thanh phd Ha Noi.

Piéu 3. Thoi gian lam vige

Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viée ctia Nha nude, cla
cor quan; sip xép, sir dung thi gian 1am viée khoa hoc va hiéu qua.

Pitu 4. Trang phuc, tac phong

1. Trang phuc cong so lich su; dAu téc gon gang.

2. Tu thé, cir chi nghiém tic, théi d6 niém né, khiém t6n, 1€ phép,
t6n trong ngudi giao tiép; sir dung ngdn ngit hoa nha, khéng noi tuc.

3. Peo, cai thé tén, phu hiéu, thé chirc danh dung quy dinh.

4. Khong 1am viéc riéng, gy mat trat ty trong gi¢r lam viée.

5. Khong hiit thude tai co quan, phong lam vige; khong st dung
dé ubng c6 cbn, néiu nudmg trong gior 1am viée,

6 Khéng deo tai nghe, bit nhac, nghe nhac, choi dién tir va cic
thiét bi giai tri c4 nhén trong gidr lam vige.

7. Noi 1am viée ngan ndp, gon ging, khong tnmg bay, hru giff,
phat tin hinh anh, ndi dung vin hoa pham i truy, tai liéu chéng
lai Dang, Nha nudc.

Pi¢u 5. Y thire t chirc ky ludt

1. Tu gidc chép hanh Hién phap, phap lugt, ndi quy, quy ché cla
co quan trong thire thi cdng vu, guong méu vé dao dirc va 16i séng.

2. Chép hanh nghiém sy phan cong cua tb chirc, nhiém vu cip
trén giao.

3. Gift gin doan két ndi bo, xdy dung moi trudng lam viée din
chu, ky cuong, c¢6 tinh thin cdu thi, ling nghe; cdng tac, gitp dé
dbng nghiép hoin thanh tt nhiém vu.

4. Trung thye, thing thin, khich quan trong bo céo, dé xuat,
tham gia dong gop ¥ kién véi cAp trén.

5. Khong phat tan, tung tin, bia dit, xtic pham danh dy, nhén
pham ngun khac.

6. Khong tir y phat ngén, cung cap théng tin, tai liéu khong ding
thAm quyén

7. Khéng lam dung, khéng cé hanh vi quiy roi nguoi khac duéi
moi hinh thirc (151 n6i, hanh déng, cir chi, tin nhén...)

8. Khong tham gia, t& chire, 161 kéo ngudi khac dinh bac, choi ho,
hui, 16, dé va cac té nan xa hoi khac dudi moi hinh thire.

9. Khéng quang cdo, van dong, moi goi dbng nghiép va cong din
mua, bén, trao dbi hang hoa, dich vu c6 tinh chét kinh doanh trong
gior lam vige.

Piéu 6. Sir dung phwong tién, tai san

1. Khong sir dung tai san, thiét bi, phuong tién cong (6 t6, dién
thoai, may vi tinh, d5 dung vin phong phdm, hop thu. ) cla co
quan dé phuc vu myc dich c4 nhan.

2. Sir dung tiét kiém dién, nude va cdc vit tu vin phong; quan 1y
chi tiéu dung viéc, dung quy dinh.

3. Tich cwc tham gia xdy dung, gift gin khéng gian xanh, sach,
dep; moi trudmg vin hoa than thién, vin minh noi cong so.

4. Khong tang trit, sur dung vét liéu gy nguy hai, chéay nd, vii khi
trai quy dinh tai co quan.

Pitu 7. Tai co quan lam vige

1. Giai quyét yéu cdu, cong viéc cua ngudi din ding quy dinh,
quy trinh.

2. Giao tiép, lam viéc voi nguoi dan bing thai do niém no, tin
tinh, trach nhiém; wu tién hd tro giai quyét cong viée voi ngudi gia,
yéu, ngrdri khuyét tat, phu nit mang thai, ngudi dau m.

3. Khong sach nhidu; goi ¥ dua tién, nhan tién, qua biéu; khéng hen
gip gidi quyét cong viéc bén ngoai co quan va ngodi gity lam viée.

4. Khong gly cang thing, birc xic, doa nat ngwai dén,

5. Nghiém tic nhan 151, nhan khuyét diém, thinh khin tu phé
binh, rut kinh nghiém khi dé xay ra sai sot.

Pidu 8. Tai khu din cur va noi cdng chng

1. Tai khu din cir

a) Vin dong gia dinh, ngudi than, nhitng ngudi xung quanh tham
gia thyue hién chi truong, dudmg 16i cta Ding, chinh séch, phap ludt
cua nha nudce; tuyén truyén, phé bién, gido due, thue hién phap luat,
phong chéng té nan xi hoi.

b) Guong méu, tranh phd truong, ling phi, muc dich truc lot trong
viée tb chirc cac hoat dong lién hoan, cudi hoi, tang 1&, mung tho,
sinh nhat, tin gia...

2. Tai noi cong chng

a) Guong miu chip hanh va van déng nguén dén thuc hién cac ndi
quy, quy the noi céng cong; khong vi pham cac chuin mye vé thuin
phong m¥ tye, ban sic vin hod dan toe.

b) Khéng tham gia, x(i giuc, kich déng hodc bao che céc hanh vi
vi pham phép ludt cua ngudn khac.

Pidu 9. Trach nhiém cia té chirc, ¢4 nhin

1. S& Vin hoa va Thé thao la co quan Thuéng trwe trién khai, to
chre thuc hién Quy tde ing xur.

2. Thu tnrémg cae co quan cua Thanh phé ¢o trach nhiém td chie
trién khai vA quan triét Quy ldc (mg xUr ndy dn timg can bo; kiém
tra, giam sit, td chirc danh gia va kiém diém viéc thye hién; dua vio
tiéu chi dé xép loai thi dua hang nim.

3. Céc cor quan bao chi cia Thanh phé tuyén truyén, phd bién siu
rong Quy téc (g xir ndy t6i can bd, nhan dan trong toan Thanh phd
dé biét va ciing gidm sat viéc thuc hién & céc cap; phat hién, ¢b v,
dong vién nhitng tap thé va c4 nhan thuc hién t6t; phé phan céc tip
thé, ¢4 nhén vi pham.

4. Cén b6 trong cée co quan thude thanh phd Ha Néi, ngoai viée
thye hién nghiém quy dinh phap ludt, quy ché, ndi quy cua cdc co
quan; cin nim vimg, thuc hién ding, ddy du va vin dong, giam sat,
nhéic nhé ddng nghiép cing thue hién céc quy dinh clia Quy tic ing
XU ndy.

5. Mt trén T qubc, céc tb chirc chinh trj - xa héi, t chirc céng
dodn céc cAp clia Thanh phé c6 trach nhiém td chirc, vin dong, kiém
tra, giam st doan vién, hoi vién thuc hién 5t Quy tic ing xir nay.

Pidu 10. Khen thwing, ky ludt

1. Cén bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong Thi do thue hién
t&t Quy téc tmg xu ndy s& duge xem xét biéu duong, khen thuéng
theo quy dinh.

2. Cén bé vi pham céc quy dinh tai Quy tic img xit nay, tily mirc
d6, s& bi nhic nhd, phé binh cong khai trong cdc co quan, don vi.
Truéng hop vi pham nghiém trong s& bi xem xét, xir 1y theo quy
dinh cta phap ludt.



